
La commune de MORTEAU (Doubs, 7 000 habitants)

Recrute en CDD

Un chargé de communication au sein du service culturel
(h/f)

A temps complet
Cadre d’emploi : Adjoint administratif

Missions :

Placé(e) sous l’autorité de la responsable du service culturel, vous aurez pour
missions, pour les évènements et spectacles portés par la Ville de Morteau et la
Communauté de Communes du Val de Morteau :

- la mise en place de diverses actions de communication culturelles : rédaction
de contenu (communiqué de presse, mailing, etc), création de visuels (affiches,
flyers,  plaquette),  relations  avec  la  presse,  gestion  de  page  sur  les  réseaux
sociaux  (facebook),  réalisation  de  campagne  e-mailing,  création  d’encart
publicitaire, etc…

- la gestion hebdomadaire de la billetterie (gestion du compte DFT, ventes en
ligne,  pass  culture,  suivi  du  partenariat  avec  le  Centre  d’animation du Haut
Doubs).  Le  poste  inclut  de  la  disponibilité  en  soirée  pour  l’accueil  des
spectateurs et la vente des billets le soir des spectacles. 

-  l’accueil  des  artistes  pour  les  spectacles  et  résidences,  l’organisation  des
catering et hébergement.

-  la  gestion  administrative  du  cinéma  Le  Paris  en  collaboration  avec  le
projectionniste, avec en particulier la programmation des séances scolaires des
différents dispositifs.

-  la  relation  directe  avec  les  élus,  les  partenaires  culturels,  les  associations
locales, et les différents prestataires. 

Profil :
- Connaissance exigée des logiciels de mise en page (Indesign)
- Aisance rédactionnelle
- Disponibilité indispensable en soirée et week-end, mobilité obligatoire
- Motivation, dynamisme, sens du service et de l’accueil
- Une expérience sur un poste similaire serait un plus



Conditions du poste : 

Contrat à durée déterminée - Remplacement congé maternité 
Poste à pourvoir en novembre 2019

Rémunération selon le statut – Prestations CNAS

Les candidatures sont à adresser à M. le Maire de Morteau, Hôtel de Ville, BP 53095,
25503 MORTEAU CEDEX ou par courriel sur morteau@morteau.org

Renseignements  :  valerie.lamanthe@morteau.org  
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